
 

 
 
 
KARRIERE BEI DER IJOS GMBH: BERATUNG FÜR SOZIALE EINRICHTUNGEN. 

Die IJOS GmbH ist eine führende Institution in der Beratung und Fortbildung für die Kinder- und Jugendhilfe 
sowie die Eingliederungshilfe. Wir unterstützen Fachkräfte, Träger und Institutionen mit praxisnahen 
Seminaren, fundierter Beratung und innovativen digitalen Lösungen. Unser Ziel ist es, Wissen zu vermitteln, 
Handlungssicherheit zu schaffen und den Austausch innerhalb der Fachwelt zu fördern. 
 
Wir suchen ab August 2025 eine*n engagierte*n 
 

Sachbearbeiter*in Datenschutz (Teilzeit) (m/w/d) 
in Georgsmarienhütte bei Osnabrück 

 

Hier bewirken Sie etwas: 
• Sie unterstützen unser Team Datenschutz bei der Beratung von Kunden zu datenschutzrechtlichen 

Fragestellungen 
• Sie erfassen, dokumentieren und leiten Datenschutzanfragen von Kunden weiter 
• Sie pflegen und bearbeiten Verfahrensverzeichnisse sowie Datenschutzdokumentationen in 

unserem Datenschutz-Managementsystem (DSM) 
• Sie unterstützen bei der Durchführung von Datenschutz-Folgenabschätzungen 
• Sie helfen bei der Vorbereitung und Organisation von Datenschutz-Schulungen für Kunden 
• Sie wirken bei der Bearbeitung von Betroffenenanfragen für Kunden mit 
• Sie stehen in direktem Kundenkontakt 
• Angenehme Arbeit in einem kleinen Team 
 

Ihre Kompetenzen: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
• Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise mit einem hohen Maß an Sorgfalt und Diskretion 
• Sehr gute Kenntnisse in gängigen Büroanwendungen (Word, Excel, etc.) 
• Hohe Kommunikationsfähigkeit und Serviceorientierung 
• Eigenständige und lösungsorientierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit 
• Grundkenntnisse im Bereich IT-Sicherheit und Datenschutz 

 
Unsere Pluspunkte für Sie: 
• Leistungsgerechte und attraktive Vergütung 
• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten, in Abwechslung mit Präsenzzeiten in unseren Büros in 

Georgsmarienhütte und Bissendorf/Osnabrück 
• Moderne technische Ausstattung, innovative Büroausstattung 
• IT-Infrastruktur, die vollständig auf Apple-Produkten (macOS, iOS, iPadOS) und webbasierten 

Anwendungen basiert 
• Geräteverwaltung, Software-Updates und Netzwerkkonfigurationen in der Apple-Umgebung 
•  Interdisziplinäre und inspirierende Arbeitsatmosphäre 
• Eine sinnstiftende Tätigkeit bei einem Marktführer im Bereich Kinder- und Jugendhilfe sowie 

Eingliederungshilfe 
 
Lassen Sie uns miteinander sprechen! 
 
Wir würden uns freuen, wenn Sie sich in dieser Anzeige wiedererkennen. Es muss ja nicht in jedem Punkt sein 
– Details können wir sehr gerne im persönlichen Gespräch klären. Unserer Verwaltungsleiter Philipp Seisler 
steht Ihnen dafür unter der Rufnummer 05401 40847 oder per E-Mail an bewerbung@ijos.net zur Verfügung.  


